

[image: ]                  	

18. CONSTANCIA DE IDENTIDAD CONSULAR.

Especificaciones del Trámite: 
	Nombre
	Constancia de Identidad consular.

	Descripción.
	Es un documento que se expide a personas que viven en el extranjero para trámites ante consulados.

	Área que atiende:
	Oficina de Constancias.

	Ubicación de la Oficina
	Secretaría Municipal, Portal Valerio Trujano #1, Col Centro, Hca. Ciudad de Huajuapan de León, Oaxaca.

	Horario:
	De lunes a viernes de 8:00 a 15:30 hrs.
Sábado de 9:00 a 12:00 hrs.

	Requisitos:
	
a) LLENAR FORMATO SM#1 Y SM#13
b) COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL INTERESADO.
c) COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL
d) COPIA DE CURP.
e) 2 FOTOS TAMAÑO INFANTIL.
f) COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO EN EL EXTRANJERO DEL INTERESADO.
g) COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE DE QUIEN TRAMITA.
h) COPIA DE INE DE QUIEN TRAMITA.
i) COPIA DE INE DE LOS 2 TESTIGOS.
j) RECIBO DE PAGO DE DERECHOS.


	Tiempo de Respuesta:
	· Un día,
· Excepciones en ausencia de los firmantes.


	Política de atención
	· El trámite lo realiza el padre o la madre del menor.
· A nombre de un tercero (carta poder simple).


	Costo:
	Artículo 92 Fracción XVIII de la Ley de Ingresos del Municipio de Heroica Ciudad de Huajuapan de León, Oaxaca, para el ejercicio fiscal 2024.




P.D. Los formatos serán proporcionados en la secretaria municipal.
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