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3. CONSTANCIA DE RESIDENCIA.


Especificaciones del Trámite: 

	Nombre
	Constancia de Residencia

	Descripción.
	Es un documento que se expide para acreditar el tiempo que una persona lleva viviendo en este Municipio.

	Área que atiende:
	Oficina de Constancias.

	Ubicación de la Oficina
	Secretaría Municipal, Portal Valerio Trujano #1, Col Centro, Hca. Ciudad de Huajuapan de León, Oaxaca.

	Horario:
	De lunes a viernes de 8:00 a 15:30 hrs.
Sábado de 9:00 a 12:00 hrs.

	Requisitos:
	
a) LLENAR FORMATO SM#1 Y SM#9
b) COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL INTERESADO.
c) COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO MAYOR A 6 MESES (RECIBO DE LUZ, TELEFONO O PREDIO) O DOCUMENTO QUE ACREDITE EL TIEMPO DE RESIDENCIA EN ESTE MUNICIPIO.
d) COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE.
e) COPIA DE CURP.
f) [bookmark: _GoBack]COPIA DE INE DE 2 TESTIGOS.
g) RECIBO DE PAGO DE DERECHOS.

	Tiempo de Respuesta:
	· Un día,
· Excepciones en ausencia de los firmantes.


	Política de atención
	· El trámite es personal.
· A nombre de un tercero (carta poder simple).


	Costo:
	Artículo 92 Fracción III de la Ley de Ingresos del Municipio de Heroica Ciudad de Huajuapan de León, Oaxaca, para el ejercicio fiscal 2024.
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